
附件 3：

年检系统使用说明

1 用户登录

（1） 密码登录

将年检平台地址 http://119.91.73.74:7171/xhoa/ 复制到浏览

器访问即可进入登录界面，输入用户名（分支机构全称），默认密码

123456，即可登录系统。

（2）密码修改

进入系统后，有上角 ，点击“用户中心”即可修改密码、

用户名、手机号等信息，修改成功之后，会进入系统登录界面。

http://119.91.73.74:7171/xhoa/


（3）说明书下载

进入系统后，有上角 ，点击“使用说明” 会自动下载“年

检系统使用说明.pdf”文件。

（4）退出系统

进入系统后，有上角 ，点击“退出系统” 则会提示是否退

出系统。

2 基础信息

每个用户在创建的时候，都会自动生成基础信息，用户刚注册后，

需要修改基础信息。

（1）用户界面

用户可以查看和导出自己的基础信息， 点击表格 按钮

即可编辑信息。



（2）功能按钮

导出当前所有查询到的信息

可以自定义显示当前表格内容

3 年检自评

（1）用户界面



（2）功能按钮

添加“年检自评”信息

根据“年检自评”模板，填写信息并导入

导出当前所有查询到的信息

下载“年检自评”的模板文件，请在浏览器下载目录查

看下载的模板文件

可以自定义显示当前表格内容

（3）填写提交

特别注意：“保存”后可修改，“提交”后不可修改。

4 宣传工作

（1）用户界面

点击表格 按钮即可编辑信息，点击 按钮即可删除

当前信息。



（2）功能按钮

添加“宣传工作”信息

根据“宣传工作”模板，填写信息并导入

导出当前所有查询到的信息

下载“宣传工作”的模板文件，请在浏览器下载目录

查看下载的模板文件

可以自定义显示当前表格内容

5 人员备案

（1）用户界面

点击表格 按钮即可编辑信息，点击 按钮即可删除

当前信息。



（2）功能按钮

添加“人员备案”信息

根据“人员备案”模板，填写信息并导入

导出当前所有查询到的信息

下载“人员备案”的模板文件，请在浏览器下载目录

查看下载的模板文件

可以自定义显示当前表格内容

6 单位会员

（1）用户界面

点击表格 按钮即可编辑信息，点击 按钮即可删除当



前信息。

（2）功能按钮

添加“单位会员”信息

根据“单位会员”模板，填写信息并导入

导出当前所有查询到的信息

下载“单位会员”的模板文件，请在浏览器下载目录查看

下载的模板文件

可以自定义显示当前表格内容

7 业务活动

（1）用户界面

填写完成后，点击表格 按钮即可编辑信息，点击



按钮即可删除当前信息。

（2）功能按钮

添加“业务活动”信息

根据“业务活动”模板，填写信息并导入

导出当前所有查询到的信息

下载“业务活动”的模板文件，请在浏览器下载目录查

看下载的模板文件

可以自定义显示当前表格内容



8 活动计划

（1）用户界面

点击表格 按钮即可编辑信息，点击 按钮即可删除当

前信息。

（2）功能按钮

添加“活动计划”信息

根据“活动计划”模板，填写信息并导入

导出当前所有查询到的信息

下载“活动计划”的模板文件，请在浏览器下载目录查看

下载的模板文件

可以自定义显示当前表格内容
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